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िाज्य रनवडणूक आयोग , महािाष्ट्र  

 सांिचना 
 

मा. आयकु्त 
िाज्य रनवडणूक आयोग 

 
सरचव 

िाज्य रनवडणकू आयोग 
1.  सह सरचव/उपसरचव  
2. उपायकु्त 
3. अवि सरचव-3 
4. रवधी अरधकािी 
5. सहायक आयकु्त-२ 
6. तहरसलदाि-२ 
7. सहायक आयकु्त ( जनसांपकक ) 
8. कक्ष अरधकािी - 4 
9. लेखा अरधकािी 

१०.साांख्ययकी अरधकािी 
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        प्रस्तावना व िाज्य रनवडणकू आयोगाची िचना 

  भाितीय सांरवधानाच्या अनुच्छेद २४३ के व २४३ झेडए च्या 
तदतूदीनुसाि रदनाांक २३ एरप्रल, 1994 पासून िाज्य रनवडणकू आयोग, 
महािाष्ट्र ची स्थापना किण्यात आली आहे.  िाज्यातील स्थारनक स्विाज्य 
सांस्थाांच्या रनवडणुका रनभकय, पािदर्कक व मुक्त वाताविणात पाि पाडण्याची 
जबाबदािी िाज्य रनवडणकू आयोगावि सोपरवण्यात आलेली आहे.  िाज्य 
रनवडणकू आयकु्त याांच्या रनयुक्तीसांदभात िाज्य रनवडणूक आयकु्त ( अहकता व 
रनयकु्ती ) अरधरनयम, १९९४ ( 1994 चा महा. 22) यात तितूदी किण्यात आल्या 
आहेत.  िाज्य रनवडणकू आयोग हा िाज्य रनवडणकू आयुक्त प्रमुख असलेला 
एक व्यक्ती आयोग आहे.  िाज्य रनवडणकू आयोग ( अहकता व रनयकु्ती ) 
अरधरनयम, १९९४ यामधील कलम १० मध्ये िाज्य रनवडणूक आयकु्ताांच्या अन्य 
सेवा र्ती महािाष्ट्र प्रर्ासकीय न्यायाधीकिणाच्या सदस्याांप्रमाणे असतील 
अर्ी तितूद आहे. तसेच प्रर्ासकीय न्यायाधीकिण अरधरनयम, 1985 मधील 
कलम ८ (3)  मध्ये अध्यक्ष व सदस्याांच्या सेवा र्ती या उच्च न्यायालयाच्या 
न्यायाधीर्ाांना लागू असलेल्या सेवार्तीप्रमाणे असतील, अर्ी तितूद आहे.   
अरधरनयमातील उपिोक्त तितूदी रवचािात घेता िाज्य रनवडणकू आयकु्त 
पदाचा दजा उच्च न्यायालयाच्या न्यायाधीर्ाांर्ी समकक्ष आहे. 
 िाज्य रनवडणकू आयोगाच्या कायालयाकरिता सरचवाांचे एक पद मांजूि 
असून साधािणत: त्या पदी भाितीय प्रर्ासन सेवतेील अरधका-याांची नेमणकू 
किण्यात येते.  सरचवाांना आयोगाच्या कायालयापुिते प्रर्ासकीय रवभागप्रमुख 
म्हणनू घोरित किण्यात आले आहे.  त्याांच्याकडे आयोगाच्या कामकाजाचे 
सुसूत्रीकिण व रनयांत्रण किण्याची जबाबदािी सोपरवलेली आहे. 
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नागरिकाांना हमी 

 िाज्य रनवडणकू आयोगाकडे िाज्यातील स्थारनक स्विाज्य सांस्था जसे 
महानगिपारलका, नगिपरििदा, नगि पांचायती, रजल्हा परििदा, पांचायत 
सरमत्या व ग्रामपांचायतींच्या रनवडणकुा रनभकय, पािदर्कक व मुक्त वातािणात 
पाि पाडण्याची साांरवधारनक जबाबदािी सोपरवण्यात आली आहे.  नागरिकाांना 
सौजन्यपवूकक वागणकू व मतदािाांना सवकतोपिी मदत किण्यासाठी आयोग 
कटीबद्ध आहे. 
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     कायकपतूीचे वळेापत्रक 
 
 स्थारनक स्विाज्य सांस्थाांच्या मुदती सांपण्यापवूी सावकरत्रक रनवडणकुा 
घेऊन नवीन स्थारनक स्विाज्य सांस्था वळेेत कायकित व्हावी, यासाठी िाज्य 
रनवडणकू आयोग कायकपतूीचे वळेापत्रक आखून देते.  स्थारनक स्विाज्य 
सांस्थाांची मुदत दि पाच विांनी सांपते.  सदि मुदत सांपण्यापवूी तेथील सावकरत्रक 
रनवडणकुीची प्ररिया पणूक किण्याचे घटनात्मक बांधन िाज्य रनवडणकू 
आयोगावि आहे. याखेिीज जेथे जेथे पदे रिक्त होतील त्या पदाांच्या 
पोटरनवडणकुाांचा कायकिमही आयोगामार्क त देण्यात येतो. 
 आयोगातील दैनांरदन प्रर्ासकीय कामासाठी व जनतेच्या 
अजक/कामासाठी कालमयादा “महािाष्ट्र र्ासकीय कमकचाऱ याांचे बदल्याांचे 
रवरनयमन व र्ासकीय कतकव्ये पाि पाडण्यास होणाऱ या रवलांबास प्ररतबांध 
अरधरनयम,  २००५ मधील प्रकिण ि. ३ च्या कलम १० (1) मधील तितुदीस 
अनुसरुन तात्काळ नस्ती एका रदवसात ंकवा दुसऱ या रदवर्ी आरण तातडीच्या 
स्वरुपाची नस्ती ४ रदवसात रनकाली काढण्यात येईल.  अन्य रवभागाांर्ी 
सांबांरधत नसलेल्या नस्तीवि ४५ रदवसाांच्या आत व दुसऱ या रवभागाची बाब 
अांतभूकत असलेल्या व त्या रवभागाचे अरभप्राय आवश्यक असलेल्या नस्तीवि         
३ मरहन्याांच्या आत रनणकय घेऊन योग्य कायकवाही किण्यात येईल.” याप्रमाणे 
लागू िाहील. 
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आयोगाची काय े

 रवरर्ष्ट्ट काये             
महानगिपारलका/नगिपरििदा/नगि पांचायती/रजल्हा परििदा/पांचायत 
सरमत्या/ग्रामपांचायती या स्थारनक स्विाज्य सांस्थाांच्या रनवडणकुा 
भयमुक्त व न्याय्य  वाताविणामध्ये घेणे. 
 

 आयोगाचे ध्येय/धोिण  
     रनवडणकुाांसांबधी सवक जबाबदािी व कतकव्ये पाि पाडणे. 
 

 मांजूि आकृतीबांध   
     एकूण 79 अरधकािी/कमकचािी  
 

 कायक     
     स्थारनक स्विाज्य सांस्थाांच्या रनवडणकुा घेणे   
 

  कामाच ेरवस्तृत स्वरूप    
रनवडणकुा घ्यावयाच्या नगिपारलका /नगि पांचायती /रजल्हा परििद /पांचायत 
सरमत्या / ग्रामपांचायती याांची प्रभाग िचना किणे, मुयय रनवडणकू अरधकािी, 
महािाष्ट्र याांचेकडून  मतदाि यादी प्राप्त करुन रनवडणुकीसाठी मतदाि यादी 
तयाि किणे, रिक्त पदाांच्या पोटरनवडणकुा, सावकरत्रक रनवडणकुा रवरहत 
मुदतीत पाि  पाडणे. 

 

 कायालयीन कामाची वळे 
सोमवाि ते रु्िवाि -सकाळी 9.45 ते सायांकाळी 6.15     
        

 मालमत्तेचा तपर्ील    
रनिांक 
 

 उपलब्ध सेवा   
रनिांक 
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आयोगाच्या कायालयातील अरधकािी व कमकचािी याांच्यावि सोपरवण्यात 
आललेी जबाबदािी 

अ.
ि. 

पदनाम जबाबदािी 

1 अपि मुयय सरचव/ 
प्रधान सरचव/सरचव 

सरचव याांना िाज्य रनवडणकू आयोगाच्या 
कायालयापुिते प्रर्ासकीय रवभाग प्रमुख म्हणनू 
घोरित किण्यात आले आहे.  र्ासनाच्या रवरवध 
रवत्तरवियक तसेच सेवारवियक रनयमान्वये 
र्ासनाच्या मांत्रालयीन प्रर्ासकीय रवभाग प्रमुखाांना 
जे अरधकाि प्रदान केलेले आहेत ते अरधकाि िाज्य 
रनवडणकू आयोगाच्या सरचवाांना आहेत.  
त्याांच्याकडे आयोगाच्या कामकाजाचे सुसूत्रीकिण 
व रनयांत्रण किण्याची जबाबदािी आहे. 

2 सहसरचव/उप 
सरचव 

पयकवके्षीय अरधकािी 
कायासन - २, २-अ, ३, 5, ७, 9 व १२   

3 उप आयकु्त  पयकवके्षीय अरधकािी 
कायासन 4, ६, 8, १०, ११ व १4  
तसेच मारहतीचा अरधकाि अरधरनयमाांतगकत 
अरपलीय प्रारधकािी 

4 अवि सरचव  1  नगि परििद/नगिपांचायत रनवडणकू 
5 अवि सरचव - 2 महानगिपारलका रनवडणकुा  
6 अवि सरचव-3  रजल्हा परििद/पांचायत सरमती रनवडणुका  
7 रवरध अरधकािी पद रिक्त 
८ सहायक आयकु्त-१ आस्थापना व भाांडाि र्ाखा या कायासनाचा 

कायकभाि व  प्रभािी नगि परििदा व नगि पांचायती 
रनवडणकू रवियक कामकाज 

९ सहायक आयकु्त-2 पद रिक्त 
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1० सहायक आयकु्त 
(जनसांपकक  )  

रनवडणकू कायकिमाला प्ररसद्धी देणे, पत्रकाि 
परििदा आयोरजत किणे इ. रनवडणकू वाता 
पखु्स्तका तयाि किणे, रनवडणकू रवियी लेख तयाि 
किणे. 

1१ तहरसलदाि-1 सांगणकीकिण, ऑनलाईन मतदाि यादी,  
नामरनदेर्न पत्र दाखल किणेबाबत सांगणक 
प्रणाली रवरे्ि व नगि परििद/नगि पांचायत 
रनवडणकू कामकाज 

1२ तहरसलदाि-2 महानगिपारलका रनवडणकू कामकाज 
1३. कक्ष अरधकािी-1 आस्थापनारवियक तसेच भाांडाि व नोंदणी 

यासांदभातील बाबी हाताळणे  
1४. कक्ष अरधकािी-2 रजल्हा परििद व पांचायत सरमती रनवडणकूाांचे काम 
1५. कक्ष अरधकािी-3 ग्रामपांचायतींच्या रनवडणकुीचे काम  
1६. कक्ष अरधकािी-4 पद रिक्त 
1७. लेखा अरधकािी 1.लेखारवियक कामे हाताळणे 

2.आहिण व सांरवतिण अरधकािी म्हणनू काम 
पाहणे. 

1८. साांख्ययकी अरधकािी साांख्ययकी रवियक काम 
19 वरिष्ट्ठ स्वीय 

सहायक 
मा. आयकु्त व सरचव याांच्याकडे येणाऱया नस्तींची 
नोंद घेणे, दूिध्वनी नोंदवही ठेवणे 
 तसेच श्रृतलेखन व टांकलेखनाचे काम किणे. 20. रनवडश्रेणी 

लघुलेखक 
21. सहायक/ 

िोखलेखापाल/ 
नायब तहरसलदाि 

रटप्पणी लेखन व अन्य कामे किणे. 

22. लघुलेखक श्रतुलेखन व टांकलेखनाचे काम किणे. 
23. उप लेखापाल िोख र्ाखेतील लेखारवियक काम पाहणे. 
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24. ग्रांथपाल ग्रांथालय अद्ययावत ठेवणे, िाजकीय पक्षाांच्या 
नोंदणी रवियक कामे किणे. 

25. अनुवादक पद रिक्त भािाांति किणे.   
26. साांख्ययकी सहायक पदास अनुसरुन सवक कामे 
27. िोखपाल पदास अनुसरुन सवक कामे 
28. देयक लेखापाल देयके तयाि किणे 
29. रलरपक-टांकलेखक पदास अनुसरुन सवक कामे 
30. सांगणक चालक सांगणकार्ी सांबांरधत कामे 
31. वाहन चालक आयोगातील अरधकाऱयाांची र्ासकीय वाहने 

चालरवणे 
32. नाईक/िोरनओ 

ऑपिेटि/झेिॉक्स 
ऑपिेटि/रर्पाई 

पदास अनुसरुन सवक कामे 

 
 विील सवक कामे /जबाबदाऱया नेमून रदलेल्या अरधकािी/कमकचािी याांनी न 

केल्यास त्याांची तिाि ंकवा मारहती  
उप सरचव/उपायकु्त, िाज्य रनवडणकू आयोग याांच्याकडे किावी. 

 उप सरचव/उपायुक्त याांच्या पातळीविील काम न झाल्यास/रवलांब 
झाल्यास, त्याची तिाि मा. सरचव, िाज्य रनवडणकू आयोग याांच्याकडे 
किावी. 
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कायासन रनहाय कामाांची यादी 
 

 

 
िजा, रनयुक्ती/प्ररतरनयुक्ती/सेवा अरधग्रहण/बदली, कायकमुक्त आदेर्, भरवष्ट्य रनवाह रनधी, गोपनीय अहवाल, सेवा ज्येष्ट्ठता 
सूची, वदै्यकीय देयक प्ररतपूती, घिबाांधणी/सांगणक अरग्रम, मारहतीचा अरधकाि, नागरिकाांची सनद, रवपस 
सरमती/पदोन्नती/रिक्त पदे भिती, ंबदू नामावली/जात वधैता प्रमाणपत्र, रवभागीय चौकर्ी/कायालयीन रर्स्त, सेवारनवृत्ती 
प्रकिणे/गटरवमा, प्ररर्क्षण/र्ासनाकडील पत्रव्यवहाि इत्यादी, कायालयीन उरपस्थतीची नोंद, मारहती अरधकाि अरधरनयम 
अांतगकत मारहती देणे, कायालयीन अरभलेखाांच े वगीकिण/नोंदणीकिण/स्कॅंनग, अनावश्यक अरभलेख नष्ट्ट किणे इ.                         
मा .वरिष्ट्ठाांनी वळेोवेळी सोपरवलेली इति कामे. 
 
 

 

 
सारहत्य खिेदी व वाटप, झेिॉक्स यांत्र देखभाल व दुरुस्ती, वाहन देखभाल व दुरुस्ती व वाहन रवमा, फँ्रंकग यांत्र देखभाल व 
दुरुस्ती, एसी व वॉटि कुलि देखभाल दुरुस्ती, दूिध्वनी व रॅ्क्स मर्ीन देखभाल दुरुस्ती, कायालयीन टेबल व खुच्या 
देखभाल दुरुस्ती, गणवेि वाटप, रर्लाई भत्ता, कायालयीन स्वच्छता व देखभाल, कायालयीन लेखन सामग्री मागणी येिवडा 
व चनीिोड, कायालयीन ओळखपत्रे/िबिी रर्क्के, मांत्रालयीन उपहािगृहे/केबल देयके, बैठक चहापान  / भोजनखचक, नवीन 
वाहन खिेदी किणे, िाजरर्ष्ट्टाचाि व्यवस्था पाहणे, वरिष्ट्ठाांची दूिध्वनी/रनवासी रर्पाई व अन्य भत्तबेाबत, कायालयाच े
आवक/जावक टपालावि रनयांत्रण ठेवणे, मारहती अरधकाि अरधरनयम अांतगकत मारहती देणे, कायालयीन अरभलेखाांचे 
वगीकिण/नोंदणीकिण/स्कॅंनग, अनावश्यक अरभलेख नष्ट्ट किणे इ , मा  .वरिष्ट्ठाांनी वळेोवेळी सोपरवलेली इति कामे. 
 
 

 

 
सेवा पुस्तके अद्ययावत किणे, रनयरमत वतेन वाढ देणे, वतेन/कायालयीन व इति देयके किणे,  चतुथक श्रेणी कमकचाऱयाांचा 
भरनरन लेखा ठेवणे,  आयकि वार्षिक रवविणपत्र ठेवणे व नमुना-16 तयाि किणे,  प्रवासभत्ता देयके  / सेवारनवृत्ती रवियक 
देयके, वाहनाांसाठीच ेपेरोल/रडझेल देयके सांरक्षप्त अरग्रमाद्वािे काढणे, सांगणक/दूिध्वनी/न्यायालयीन र्ी इ .देयके किणे, 
स्थायी अरग्रमाची देयके, अथकसांकल्प तयाि करुन तो र्ासनाकडे पाठरवणे, महालेखापाल कायालयाकडून लेखापरिक्षण व 
आक्षेप पूतकता, वतेन रनरिती व वतेनपडताळणी पथकाकडील आक्षेपाांची पूतकता, जमाखचाचा रतमाही ताळमेळ व त्याची मारहती 
र्ासनास सादि किणे, िोखवहीत जमाखचाची नोंद, नागिी स्थारनक स्विाज्य सांस्थाांकडून आयोगाकडे जमा होणािा रनधी 
आयोगाच्या स्टेट बँकेच्या खात्यात जमा किणे,  सरमतीकडे प्रस्ताव सादि किणे, TDS Certificates, मारहती अरधकाि 
अरधरनयम अांतगकत मारहती देणे, कायालयीन अरभलेखाांचे वगीकिण/नोंदणीकिण/स्कॅंनग, अनावश्यक अरभलेख नष्ट्ट किणे 
इ . मा.  वरिष्ट्ठाांनी वळेोवळेी सोपरवलेली इति कामे तसेच विील सवक कामाांर्ी सांबांधीत इति सवक कामे 
 
 
 

कायासन-२ (आस्थापना) 
 

कायासन-३ (िोखर्ाखा) 

कायासन-२अ -(भाांडाि व नोंदणी र्ाखा) 
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साांख्ययकी मारहती तक्ता अद्ययावत ठेवणे, स्थारनक स्विाज्य सांस्थाांच्या मुदत समाप्तीनुसाि कालतारलका  (Calendar) 
रनयरमत तयाि ठेवणे, कायालयीन अरभलेखाांचे वगीकिण/नोंदणीकिण/स्कॅंनग, अनावश्यक अरभलेख नष्ट्ट किणे इ., मारहती 
अरधकाि अरधरनयम अांतगकत मारहती देणे, झालेल्या रनवडणकूासांबांधीत सवक अहवाल वळेेत प्राप्त करून घेणे, 
सांगणकीकिणातील तसेच महापारलका   / रजल्हारधकािी कायालयाकडून प्राप्त किावयाच ेसवक अहवालाचा पाठपुिावा किणे व 
सदि अहवाल प्राप्त करून वरिष्ट्ठाांना सादि किणे. 
 

 

 

 

 

सावकरत्रक/पोटरनवडणकुाच े वळेापत्रक तयाि किणे, प्रभाग िचना, मतदाि यादी व प्रत्यक्ष रनवडणकू कायकिम िाबरवणे, 
रनवडणकू पूवकतयािी आदेर्  / स्थायी आदेर्/सवकसाधािण सूचना रनगकरमत किणे, ख्व्हरडओ कॉन्र्िन्स/दौिेद्वािे बैठका, 
रनवडणकू समन्वयक/आयकि रनिीक्षक नेमणूक, रनवडणकुाांचे खचक सादि न किणा-या उमेदवािाांरवरूध्द अरधरनयमातील 
तितूदीनुसाि कािवाई किणे/पाठपुिावा किणे/अहवाल घेणे, रनवडणकु काळामध्ये आचािसांरहता अांमलबजावणीबाबत 
आवश्यक सवक कायकवाही किणे तसेच आचािसांरहताबाबत आलेल्या पत्राांवि कायकवाही किणे ,न्यायालयीन प्रकिणे उद्भवल्यास 
आवश्यक तो समन्वय साधणे ,आयोगाच्या रवरवध सांगणक प्रणाली व मोबाईल प्रणाली अांमलबजावणीबाबत आवश्यक सहाय्य 
व समन्वय किणे , रनवडणूक खचाचा प्राप्त झालेल्या रवश्लेिण अहवाल वरिष्ट्ठाांना सादि किणे ,प्राप्त होणाऱया टपालाांवि 
मागकदर्कन/रनकाली, मतदान सारहत्याची मागणीबाबत कायकवाही किणे, मतदानाच्या रदवर्ी कायालयात हजि िाहून 
मतदानाचा आढावा घेणे व वरिष्ट्ठाांना अवगत किणे तसेच अांरतम मतदान टक्केवािी अहवाल सादि किणे, मारहती पुख्स्तका  
/आदेर् /परिपत्रके अद्ययावत किणे तसेच सांकेतस्थळावि प्ररसध्द किणे, कायालयीन अरभलेखाांच े
वगीकिण/नोंदणीकिण/स्कॅंनग, अनावश्यक अरभलेख नष्ट्ट किणे इ. मतदाि जागृती अरभयानाबाबत आवश्यक कायकवाही 
किणे, मारहती अरधकाि अरधरनयमअांतगकत मारहती देणे, मा .वरिष्ट्ठाांनी वळेोवळेी सोपरवलेली इति कामे. 

 

 
 

सावकरत्रक/पोटरनवडणकुाच े वळेापत्रक तयाि किणे, प्रभाग िचना, मतदाि यादी व प्रत्यक्ष रनवडणकू कायकिम िाबरवणे, 
रनवडणकू पूवकतयािी आदेर्  / स्थायी आदेर्/सवकसाधािण सूचना रनगकरमत किणे, ख्व्हरडओ कॉन्र्िन्स/दौिेद्वािे बैठका, 
रनवडणकू समान्वयक/आयकि रनिीक्षक नेमणकू, रनवडणकुाांचे खचक सादि न किणा-या उमेदवािाां रवरूध्द अरधरनयमातील 
तितूदीनुसाि कािवाई किणे/पाठपुिावा किणे/अहवाल घेणे, रनवडणकु काळामध्ये आचािसांरहता अांमलबजावणीबाबत 
आवश्यक सवक कायकवाही किणे तसेच आचािसांरहताबाबत आलेल्या पत्राांवि कायकवाही किणे, न्यायालयीन प्रकिणे उद्भवल्यास 
आवश्यक तो समन्वय साधणे आयोगाच्या रवरवध सांगणक प्रणाली व मोबाईल प्रणाली अांमलबजावणीबाबत आवश्यक सहाय्य व 
समन्वय किणे, रनवडणकू खचाचा प्राप्त झालेल्या रवश्लेिण अहवाल वरिष्ट्ठाांना सादि किणे, प्राप्त होणाऱया टपालाांवि 
मागकदर्कन/रनकाली, मतदान सारहत्याची मागणीबाबत कायकवाही किणे, मतदानाच्या रदवर्ी कायालयात हजि िाहून 
मतदानाचा आढावा घेणे व वरिष्ट्ठाांना अवगत किणे तसेच अांरतम मतदान टक्केवािी अहवाल सादि किणे, मारहती पुख्स्तका  
/आदेर् /परिपत्रके अद्ययावत किणे तसेच सांकेतस्थळावि प्ररसध्द किणे, कायालयीन अरभलेखाांच े
वगीकिण/नोंदणीकिण/स्कॅंनग, अनावश्यक अरभलेख नष्ट्ट किणे इ, मतदाि जागृती अरभयानाबाबत आवश्यक कायकवाही 
किणे, मारहती अरधकाि अरधरनयमअांतगकत मारहती देणे, मा.  वरिष्ट्ठाांनी वळेोवळेी सोपरवलेली इति कामे. 

कायासन-६ नगिपरििदा/नगिपांचायत रनवडणकूा) 

कायासन-५ (महानगिपारलका रनवडणकूा) 

कायासन-४ (साांख्ययकी र्ाखा) 
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सावकरत्रक/पोटरनवडणकुाच े वळेापत्रक तयाि किणे, प्रभाग िचना, मतदाि यादी व प्रत्यक्ष रनवडणकू कायकिम िाबरवणे, 
रनवडणकू पूवकतयािी आदेर्  / स्थायी आदेर्/सवकसाधािण सूचना रनगकरमत किणे, ख्व्हरडओ कॉन्र्िन्स/दौिेद्वािे बैठका, 
रनवडणकू समन्वयक/आयकि रनिीक्षक नेमणूक, रनवडणकुाांचे खचक सादि न किणा-या उमेदवािाांरवरूध्द अरधरनयमातील 
तितूदीनुसाि कािवाई किणे/पाठपुिावा किणे/अहवाल घेणे, रनवडणकु काळामध्ये आचािसांरहता अांमलबजावणीबाबत 
आवश्यक सवक कायकवाही किणे तसेच आचािसांरहताबाबत आलेल्या पत्राांवि कायकवाही किणे ,न्यायालयीन प्रकिणे उद्भवल्यास 
आवश्यक तो समन्वय साधणे, आयोगाच्या रवरवध सांगणक प्रणाली व मोबाईल प्रणाली अांमलबजावणीबाबत आवश्यक सहाय्य 
व समन्वय किणे, रनवडणकू खचाचा प्राप्त झालेल्या रवश्लेिण अहवाल वरिष्ट्ठाांना सादि किणे, प्राप्त होणाऱया टपालाांवि 
मागकदर्कन/रनकाली, मतदान सारहत्याची मागणीबाबत कायकवाही किणे, मतदानाच्या रदवर्ी कायालयात हजि िाहून 
मतदानाचा आढावा घेणे व वरिष्ट्ठाांना अवगत किणे तसेच अांरतम मतदान टक्केवािी अहवाल सादि किणे, मारहती पुख्स्तका  
/आदेर् /परिपत्रके अद्ययावत किणे तसेच सांकेतस्थळावि प्ररसध्द किणे, कायालयीन अरभलेखाांच े
वगीकिण/नोंदणीकिण/स्कॅंनग, अनावश्यक अरभलेख नष्ट्ट किणे इ. मतदाि जागृती अरभयानाबाबत आवश्यक कायकवाही 
किणे, मारहती अरधकाि अरधरनयमअांतगकत मारहती देणे, मा .वरिष्ट्ठाांनी वळेोवळेी सोपरवलेली इति कामे. 

 

 

 

 

सावकरत्रक/पोटरनवडणकुाच े वळेापत्रक तयाि किणे, प्रभाग िचना, मतदाि यादी व प्रत्यक्ष रनवडणकू कायकिम िाबरवणे, 
रनवडणकू पूवकतयािी आदेर्  / स्थायी आदेर्/सवकसाधािण सूचना रनगकरमत किणे, ख्व्हरडओ कॉन्र्िन्स/दौिेद्वािे बैठका, 
रनवडणकू समन्वयक/आयकि रनिीक्षक नेमणूक, रनवडणकुाांचे खचक सादि न किणा-या उमेदवािाांरवरूध्द अरधरनयमातील 
तितूदीनुसाि कािवाई किणे/पाठपुिावा किणे/अहवाल घेणे, रनवडणकु काळामध्ये आचािसांरहता अांमलबजावणीबाबत 
आवश्यक सवक कायकवाही किणे तसेच आचािसांरहताबाबत आलेल्या पत्राांवि कायकवाही किणे, न्यायालयीन प्रकिणे उद्भवल्यास 
आवश्यक तो समन्वय साधणे, आयोगाच्या रवरवध सांगणक प्रणाली व मोबाईल प्रणाली अांमलबजावणीबाबत आवश्यक सहाय्य 
व समन्वय किणे,  रनवडणकू खचाचा प्राप्त झालेल्या रवश्लेिण अहवाल वरिष्ट्ठाांना सादि किणे,  प्राप्त होणाऱया टपालाांवि 
मागकदर्कन/रनकाली, मतदान सारहत्याची मागणीबाबत कायकवाही किणे,. मतदानाच्या रदवर्ी कायालयात हजि िाहून 
मतदानाचा आढावा घेणे व वरिष्ट्ठाांना अवगत किणे तसेच अांरतम मतदान टक्केवािी अहवाल सादि किणे, मारहती पुख्स्तका  
/आदेर् /परिपत्रके अद्ययावत किणे तसेच सांकेतस्थळावि प्ररसध्द किणे, कायालयीन अरभलेखाांच े
वगीकिण/नोंदणीकिण/स्कॅंनग, अनावश्यक अरभलेख नष्ट्ट किणे इ. मतदाि जागृती अरभयानाबाबत आवश्यक कायकवाही 
किणे,  मारहती अरधकाि अरधरनयमअांतगकत मारहती देणे, मा .वरिष्ट्ठाांनी वळेोवळेी सोपरवलेली इति कामे. 

 

 

वकीलाांची रनयुक्ती व देयके, वकालतनामा पाठरवणे यारचकाांवि आवश्यकतेनुसाि प्ररतज्ञापत्र दाखल किणे इत्यादी, 
सांबांरधत कायासनाांना प्राप्त झालेल्या रिट यारचकाांबाबत कायकवाही किणे,  मारहती  अरधकाि अरधरनयम अांतगकत मारहती देणे, 
मा .वरिष्ट्ठाांनी वळेोवेळी सोपरवलेली इति कामे. 

कायासन-७ (रजल्हापरििदा/पांचायत सरमती रनवडणकूा) 

कायासन-८ (ग्रामपांचायत रनवडणकूा) 

कायासन-९ (रवधी र्ाखा) 
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रनवडणकू कायकिम, प्ररिया व रवरवध उपिमाांना प्ररसध्दी,  मतदाि जागृती मोरहमेच ेसांकलन व प्ररसध्दी, दैनांरदन वृत्तपत्रीय 
कात्रणे सादि किणे व सांकलन, पत्रकाि परििद आयोजन, सहामाही रनवडणकू वाता पुस्तकाच ेलेखन, सांपादन, प्रकार्न, 
रवतिण इत्यादी., मान्यवि अरतथींच ेस्वागत व रनवासव्यवस्था, मारहती अरधकाि अरधरनयम अांतगकत मारहती देणे, मा. वरिष्ट्ठाांनी  
वळेोवळेी सोपरवलेली इति कामे. 
 

 

 

िाजकीय पक्षाांची नोंदणी दांड इत्यादीबाबत आदेर्/ नोंदणी िद्द/रनलांबन/ व त्याअनुिांगाने कायकवाही किणे., नोंदणीसांदभात 
प्राप्त झालेल्या पक्षाांच्या प्रस्तावातील त्रटुींबाबत सांबांरधत पक्षाबिोबि पत्रव्यवहाि व पूतकता , झाल्यानांति हिकती मागरवण्याबाबत 
िाजपत्रात अरधसूचना प्ररसध्द किणे., पक्ष नोंदणीकिीता धनाकिाद्वािे तपासणी रु्ल्क जमा किणे, नोंदणीकृत पक्षाकडून 
प्रत्येक विाचे खचाचे रवविणपत्र सांबांरधत पक्षाने उमेदवािाांवि (आयकि व लेखापरिक्षण) केलेला खचक मागरवणे, िाजकीय 
पक्षाांच्या बैठका चचासत्रे/ कायकर्ाळा आयोरजत किणे, िाजकीय पक्षाांची नोंदणी प्रणालीबाबत आवश्यक सवक कायकवाही किणे, 
िाजकीय पक्षाांकडून घ्यावयाच्या रवरवध अहवालाांचा पाठपुिावा किणे व त्याबाबत कायकवाही किणे, मारहती अरधकाि अरधरनयम 
अांतगकत मारहती देणे, मा .वरिष्ट्ठाांनी वळेोवळेी सोपरवलेली इति कामे. 
 
 

 

 
अख्स्तत्वातील सॉफ्टवअेि महाऑनलाईन सॉर्टवअेि (ऑनलाईन नॉरमनेर्न, मतदाि यादी रवभाजन आरण वबेसाईट), इति 
सॉर्टवअेि (िाज्य रनवडणूक आयोगाने रवकरसत केलेले ंकवा िाज्य रनवडणकू आयोगास रदलेल्या सेवाांतगकत), िाज्य 
रनवडणकू आयोगाद्वािे रवकरसत केलेले मोबाईल ॲप्लीकेर्न ंकवा िाज्य रनवडणकू आयोगास रदलेल्या सेवा, आयोगाच्या 
आज्ञावल्या अद्ययावत ठेवणे, सांगणीकिण, वबेसाईट इत्यादी, सांगणक कारेज/ ंप्रटि/ रिरर्लींग व वाटप /सामुग्रीची खिेदी 
इ. दुरुस्ती व देखभाल, कालबाह्य झालेल्या सांगणकाचे लॉटिीद्वािे रनलेखन, रनवडणकू कायासनाांकडून आवश्यक रनवडणकू 
सारहत्याांची आकडेवािी प्राप्त होताच आवश्यक असलेली इव्हीएम /पॉविपॅक  / मेमिी/पेपिसील /
पट्टीसील/स्पेर्ल/ॲड्रेसटॅग/माकक िपेन इ खिेदी/पे्रसकडून छपाई, वाटप   / देयके अदाकिणे, नोंद ठेवणे ,.ईव्ही एम 
हाताळण्याबाबत प्ररर्क्षण/सुधािीत आदेर्, ईव्हीएम उसनवाि तत्वावि र्ासनास पुिरवणे ,नादुरुस्त इव्हीएम दुरुस्ती व देयके 
अदाकिणे, मारहती अरधकाि अरधरनयम अांतगकत मारहती देणे, आयोगाच े सांकेतस्थळ रवकरसत व देखभाल, ख्व्हरडओ 
कॉन्र्िन्न्सगद्वािे सांगणकीय व्यवस्था, रनवडणकू प्रिीयेतील रवरवध टप्याांसाठी रवरवध नवीन सांगणक प्रणाली प्रस्तारवत किणे, 
मा.वरिष्ट्ठाांनी वळेोवळेी सोपरवलेली इति कामे 
 

 

. 

 

रनवडणकू कायासनाांकडून आवश्यक रनवडणकू सारहत्याांची आकडेवािी प्राप्त होताच, आवश्यक असलेले ईख्व्हएम/ पावि पॅक 
/ मेमिी / पेपि रसल / पट्टी रसल / स्पेर्न अड्रेस टॅग / माकक ि पेन इत्यादी खिेदी / पे्रस कडून छपाई, वाटप / देयके अदा किणे 
/ नोंद ठेवणे / ईख्व्हएम हाताळण्याबाबत प्ररर्क्षण / सुधारित आदेर् / ईख्व्हएम उसनवाि तत्वावाि र्ासनास पुिरवणे / नादुरुस्त 
ईख्व्हएम दुिस्ती व देयके अदा किणे 

कायासन- १० (मारहती व प्ररसध्दी) 

कायासन-११ (िाजकीय पक्ष नोंदणी) 

कायासन-१२ (सांगणकीकिण कक्ष ) 

कायासन -१४ (मतदान साहित्य- खरेदी व वाटप)  
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स्थारनक स्विाज्य सांस्थाांच्या रनवडणकुीसांबांरधत  अरधरनयम व रनयम 
अ.ि. रविय अरधरनयम/रनयम 

1 महानगिपारलका  
रनवडणकू  

1) मुांबई महानगिपारलका अरधरनयम, 1888 
बृहन्मुांबई महानगिपारलका रनवडणकू रनयम, 2006 
2 ) महािाष्ट्र महानगिपारलका अरधरनयम,1949 
अरधरनयमाांतगकत अनुसचूी-ड मधील रनवडणकू रनयम 

2 नगि परििद/ नगि 
पांचायती 
रनवडणकूा 

1) महािाष्ट्र नगि परििदा, नगि पांचायती व औद्योरगक नागिी 
अरधरनयम, 1965 
2) महािाष्ट्र नगि परििद, नगि पांचायती रनवडणकू रनयम 
1966. 

3 रजल्हापरििद व 
पांचायत सरमती  
रनवडणकू  

34 रजल्हापरििदा व त्या अांतगकत असलेल्या 351 पांचायत 
सरमतींच्या सावकरत्रक रनवडणकुा व पोट रनवडणकूा 
यासांदभातील कामकाज हाताळल े जाते. सांबांरधत अरधरनयम व 
रनयम खालीलप्रमाणे आहेत. 
अ) महािाष्ट्र रजल्हापरििद व पांचायत सरमत्या अरधरनयम 1961 
ब) महािाष्ट्र रजल्हापरििदा ( मतदाि रवभाग आरण रनवडणकू 
घेणे) रनयम 1962 
क) महािाष्ट्र  पांचायत सरमत्या ( रनवाचक गण आरण रनवडणकू 
घेणे) रनयम 1962 
ड) महािाष्ट्र रजल्हापरििदा व पांचायत सरमत्या (जागाांच्या 
आिक्षणाची पद्धत व चिानुिम ) रनयम 1996 

4 ग्रामपांचायत 
रनवडणकू 

अ) महािाष्ट्र ग्रामपांचायत अरधरनयम, 1958 
   (1959 चा मुांबई अरधरनयम ि. 3) 
ब) मुांबई ग्रामपांचायत ( गावाच ेप्रभागात रवभाजन किणे आरण 
रिया, अ.जा. व अ.ज. साठी जागा िाखून ठेवणे) रनयम, 1966 
क) महािाष्ट्र ग्रामपांचायत (रनवडणकू) रनयम, 1959 
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मारहतीचा अरधकाि अरधरनयम 2005 खालील अरपलीय प्ररधकािी, जन 
मारहती अरधकािी, सहायक जन मारहती अरधकािी याांची यादी 

अ.ि. नाव व पदनाम पद 

1 उपायकु्त  अरपलीय प्रारधकािी 

2 प्रत्येक कायासनाचे पदरनदेरर्त सहायक 
आयकु्त (जनसांपकक )/ रवधी अरधकािी 
तहरसलदाि/ कक्ष अरधकािी/रवधी अरधकािी 
लेखारधकािी/साांख्ययकी अरधकािी  

 जन मारहती अरधकािी 

3 प्रत्येक कायासनाचे सहायक कक्ष अरधकािी 
/नायब तहरसलदाि/ उप लेखापाल/ रलरपक-
टांकलेखक/ग्रांथपाल/ साांख्ययकी सहायक 

 सहायक जन मारहती 
अरधकािी 

    

पत्ता   :-  िाज्य रनवडणकू आयोग महािाष्ट्र 

               नवीन प्रर्ासन भवन, परहला मजला, 
               मादाम कामा मागक, हुतात्मा िाजगुरु चौक, 
               मुांबई -  400 032 

        दूिध्वनी िमाांक :  022-2204 5075/2287 6226 
ई- मेल :- sec.mh@mah.gov.in 
                sec.compu@mah.gov.in 
सांकेत स्थळ :- www.mahasec.maharashtra.gov.in 

टीप-  अजकदािास मारहतीचा अरधकाि अरधरनयम, 2005 अांतगकत प्राप्त होणाऱया अजाच्या, 
मारहतीच्या आरण अरपलाच्या सांदभात रवरहत रु्ल्काच्या भिणा 
धनादेर्द्वािे/धनाकिाद्वािे किावयाचा असल्यास तो कृपया ACCOUNTS 
OFFICER, STATE ELECTION COMMISSION, MAHARASHTRA या नाव े
किण्यात यावा. 

mailto:sec.mh@mah.gov.in
http://www.mahasec.maharashtra.gov.in/


J:\नागरिकाांची सनद २०२५.docx 

 

 

गाऱहाणी/तिािी याांच ेरनिाकिण 

 स्थारनक स्विाज्य सांस्थाांच्या रनवडणुकीसांदभात काही गाऱ हाणी असल्यास, नागरिकाांना 
िाज्य रनवडणकू आयोगाकडे तिाि किता येते.  

 गाऱ हाणी समक्ष भेटीत खालील पत्त्यावि पत्राने ंकवा ई-मेलद्वािेही माांडता येतील. 

   पत्ता -  िाज्य रनवडणकू आयोग, महािाष्ट्र 
    नवीन प्रर्ासन भवन, परहला मजला, 
    मादाम कामा िोड, हुतात्मा िाजगुरु चौक,  
    मुांबई - 400 032. 
        दूिध्वनी िमाांक :  022-2204 5075 (रनवडणकू र्ाखा) 

  022-2287 6226 (आस्थापना व इति हॉल)  
   ई-मेल  :   आयुक्त / सहिव       sec.com@mah.gov.in  

आस्थापना   sec.estt@mah.gov.in 

िोखर्ाखा   sec.account@mah.gov.in 

साांख्ययकी र्ाखा   sec.stats@mah.gov.in 

महानगिपारलका    sec.corp@mah.gov.in 

नगि परििदा/नगि पांचायती  sec.council@mah.gov.in 

रजल्हा परििदा/पांचायत सरमत्या  sec.zpps@mah.gov.in 

ग्रामपांचायत       sec.gp@mah.gov.in 

रवधी र्ाखा    sec.legal@mah.gov.in 

मारहती व प्ररसध्दी   psec.pro@mah.gov.in 

िाजकीय पक्ष नोंदणी   sec.polparty@mah.gov.in 

सांगणकीकिण कक्ष   sec.compu@mah.gov.in 

मतदान यांत्र  सारहत्य खिेदी व वाटप sec-material@mah.gov.in 
 

   सांकेत स्थळ :   www.mahasec.maharashtra.gov.in 
 

नागरिकाांच्या सनदेचा आढावा/ंसहावलोकन 

या नागरिकाांच्या सनदेच्या उपयुक्तेबाबतचा ंकवा परिणामकािकतेचा आढावा िाज्य रनवडणकू 
आयोगाकडून दिविी घेण्यात येईल व त्यात आवश्यकते नुसाि बदल किण्यात येतील. 

जनसामान्याांकडून सूचना 

ही नागरिकाांची सनद सवकसामान्य नागरिकाांच्या छाननीसाठी नेहमीच खुली असेल व सन्माननीय 
नागरिकाांच्या बहुमूल्य सूचनाांचा गाांभीयकपवूकक रवचाि करुन त्यात वळेोवळेी सुधािणा किण्यात 
येतील. 

mailto:sec.com@mah.gov.in
mailto:sec.estt@mah.gov.in
mailto:sec.account@gov.in
mailto:sec.stats@mah.gov.in
mailto:sec.corp@mah.gov.in
mailto:sec.council@mah.gov.in
mailto:sec.zpps@mah.gov.in
mailto:sec.gp@mah.gov.in
mailto:sec.legal@mah.gov.in
mailto:sec.pro@mah.gov.in
mailto:sec.polparty@mah.gov.in
mailto:sec.compu@mah.gov.in
mailto:sec-material@mah.gov.in
http://www.mahasec.maharashtra.gov.in/
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भाितीय सांरवधानाच्या अनुच्छेद २४३ के नुसाि िाज्य रनवडणकू आयोग, 
महािाष्ट्र स्थापना  ‘ रदनाांक २३ एरप्रल, 1994 

अ.ि. अरधका-याांचे पदनाम दूिध्वनी िमाांक 
1.  मा. िाज्य रनवडणकू आयुक्त, महािाष्ट्र 

                                                       
आयुक्ताांच ेवरिष्ट्ठ स्वीय सहायक 
 

22026329 
22023437 
22202343 

2.  सरचव                                                 
सरचवाांचे स्वीय सहायक 

22845114 
28455900 

3.  उप सरचव 220455589 
4.  उपायकु्त 22022909 
5.  अवि सरचव (रजल्हा परििद) 22046909 
6.  अवि सरचव (महानगिपारलका) 22027737 
7.  सहायक आयुक्त (आस्थापना) 22846720 
8.  सहायक आयुक्त (जनसांपकक ) 22046909 
9.  तहरसलदाि (महानगिपारलका) 

तहरसलदाि (नगि परििदा/नगि पांचायती)  
22846721 

10.  लेखारधकािी  
11.  कक्ष अरधकािी  (आस्थापना) 22876226 
12.  कक्ष अरधकािी (ग्रामपांचायत) 22045075 
13.  कक्ष अरधकािी (रजल्हा परििद) 22045075 
14.  कक्ष अरधकािी (रवधी र्ाखा) 22876226 
15.  साांख्ययकी अरधकािी/िाजकीय पक्ष नोंदणी 

कक्ष 
22876226 

16.  मतदाि यादी कक्ष/सांगणक कक्ष 22886950 
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